
合肥学院选课管理暂行办法（征求意见稿）
实施选课选教，旨在增强学生在教学活动中的参与意识，激励学生自主学习，实行因材施教，在教学中引进竞争机制，激励任课教师的教学积极性。学生根据专业培养计划、个人学习能力、时间和兴趣，在学校资源条件允许的前提下自主安排学习进程，进行网上选课选教。为了对选课选教工作进行规范化管理，特制订此办法。
一、选课数据的维护和管理
    1．公共代码是系统运行的基础，应由教务处信息科根据管理的需要，本着科学、简洁、清晰的编码原则，进行公共代码的编制、维护和管理。
    2．学生信息（包括学生的基本信息和学籍信息）是教务管理系统的基础数据，其完整性、准确性、时效性将直接影响到学生的选课，每年院招生办按时将新生信息提供给教务处，由教务处信息科负责编制学号后转入教务管理系统，并对系统中学生的学籍信息进行及时维护和更新。在学生毕业前，各系教学管理部门按要求负责对本系学生基本信息进行完善。
    3．师资信息是学生选教的依据，其信息的完整性及时效性将直接影响到学生选教的结果。院人事处在每学期开学后的四周内将教师变更信息提供给教务处，由教务处信息科负责及时更新、维护，以确保师资信息的准确性。
    4．课程（模块）库是学生选课的核心数据，其数据的完整性、准确性将直接影响到学生对课程（模块）的选择，各课程（模块）归属部门负责对本部门所属课程（模块）代码和名称（含英文名称）、学时和学分（必须按照系统要求的格式）、课程（模块）简介及教学大纲等进行维护、更新。
    5．人才培养方案是分专业开设课程（模块）的结合，其对专业信息、教学进程、专业方向管理、课程（模块）信息管理等的完整性、准确性都有极高的要求，且具有一定的时效性，由各教学系负责将各专业人才培养方案录入教务管理系统。人才培养方案需要进行调整的，按照《合肥学院人才培养方案管理暂行办法》执行，并在每学期的第五周前将下学期人才培养方案履行完变更手续。
    6．人才培养方案的执行，是学生选课的主要依据。各系在每学期的第六周结束前将下一学期的人才培养方案的执行计划提交教务处教学发展科审核，审核通过后由各系上网向学生公示，同时做好宣传工作，为学生选课做好准备。

    7．教学场地是实施选课的必备条件，其数据的准确性、全面性将直接影响到选课结果。教务处教务科负责对教学场地信息的收集和统计，并做统一安排。各系（部、中心）负责在开学后第八周前上报下一学期各部门所属教学场地变化情况。
二、选课原则
    1．学生应全面了解本专业的人才培养方案。人才培养方案是选课的重要依据，学生应在各系老师的指导下，按照人才培养方案的要求安排修读课程（模块），以取得规定学分，达到毕业要求。
    2．人才培养方案是按常规学制而制定的，学生可以提前修读，也可以滞后修读，但滞后修读会使毕业延迟，且学业须在学院规定的最长年限内完成。学生应根据自己的学习情况及能力，听取本系指导老师意见后，决定每学期选修的课程（模块）。一般应按本科四年学习进程安排，确有特殊需要，可以少选或跨年级多选，但原则上每学期选修的学分最低不能少于20学分，最高不超过40学分。
    3．学生选课首先要保证修完本专业人才培养方案规定的必修课程（模块），还应注意修完必要的先修课程（模块）。
    4．选择修读课程（模块）的授课教师时，必须在规定的优选类别内进行选择，以避免课程（模块）教学时间的冲突。
    5．有不同学分数的同名课程（模块），学生可选修比本专业人才培养方案规定学分数高的课程（模块），在此情况下可进行学分替代。
    6．对于需要多学期开设学分多的课程（模块）（如高等数学、物理、外语等）应注意连续修读，以避免不必要的学习困难。
三、选课（模块）程序
    每学期在指定时间，由教务处教务科根据选课需要制定具体的选课（模块）程序、选课要求，并公告具体选课时间、地点及选课操作方法等。
四、选课系统数据处理规则
选课申请数据提交结束后，选课信息处理程序根据不同轮次按下列规则进行数据处理：
    1.第一轮：正选
     ⑴ 学生根据本专业人才培养方案选择本学期应开课程（模块），确保上课时间安排上的不冲突；
    ⑵ 按照先选先得的原则，某一课程（模块）选课人数大于该课程（模块）计划人数时，后选的学生只能改选。
    2. 第二轮:补选。针对第一轮达不到开课条件的课程（模块），系统将取消其课表。各系（部、中心）需重新安排教师上课时间和地点。学生在第一轮选课（模块）未能选上或已选课程（模块）被取消，应进行第二轮选课。
     3. 第三轮：调整。在下学期开学第二周，针对各系辅修（双学位）专业以及个别退选的学生进行选课调整。 
注意：第一轮、第二轮上机选课提交的仅仅是选课申请，选中与否还要根据是否符合选课规定和课程（模块）容量而定，学生提交申请后注意及时登录教务处网站查询选课结果以及选课的最新动态。
    五、课表问题
    选课结束后，教务处教务科负责公布最终课表的时间。各教学单位负责打印课表并通知相关教师和学生。
六、有关规定和要求
    针对我院学分制的实施，相关职能部门应制定选课的具体规定和要求，尤其是公共基础课（英语、计算机基础、体育等）的选课及要求、相关课程（模块）的重修规定及要求等。 

