教学运行及实验室建设等相关工作安排
暑期工作：
1、 教学运行工作：
1) 2015-2016第一学期排课工作
2) 学生认知实习检查

3) 对2014-2015年度的教学资料进行归档工作

4) 教学工作量计算

具体安排：
1、2015-2016第一学期排课工作。

第一轮排课工作于2015年7月13日结束，教务处对各系部提交的问题，正在进行汇总、分析，并开始进行相应排课调整，请各系部积极配合。本项工作计划7月25日完成。
2、学生认知实习检查

请各系部根据“合肥学院学生实习管理规定”，按照学生认知实习安排情况，进行本系部学生认知实习工作检查。检查记录及总结于8月31日报教务处备案。
3、对2014-2015年度的教学资料进行归档工作。

各系部按照“合肥学院合格课程（模块）建设与课程（模块）评估工作细则”文件，进行本学年课程（模块）评估工作，并将相关资料进行归档，请各系部在9月4日前，将评估工作总结（包括存在的问题、整改的方案等）报教务处备案。
4、教学工作量计算
按照人事处要求，各系配合教务处，在7月将完成2014-2015（2）教学工作量核算工作，并在2015-2016（1）排课工作结束后，进行工作量预报工作（预报表、涉及到各系部教师签字），本项工作计划8月10日完成。
2、 实验室工作
1) 系部实验室建设工作委员会换届工作

2) 2013—2015年实验室建设工作总结

3) 完善2016—2018年实验室建设和发展规划

4) 落实暑期留校学生进入实验室安全管理工作
具体安排：
1、系部实验室建设工作委员会换届工作
各系部进行系部实验室建设工作委员会主任及成员名单，以及系部实验室主任名单，并报教务处备案。本项工作7月31日完成。
2、进行2013—2015年实验室建设工作总结。

按照“合肥学院实验室工作规程（修订）”文件，对已建实验室的建设及运行的相关资料进行归档，包括实验室设备运行情况、实验类型及开出率、实验室课表、实验室运行效益分析等相关内容。

计划在8月中下旬开展实验室专项检查工作。
3、完善2016—2018年实验室建设和发展规划。

要求按照专业发展规划，积极发展跨专业、跨平台、校企联合的实验室及工程实训中心的建设。“2016—2018年实验室建设和发展规划”关系到2016-2018年实验室及实训中心建设方案的论证、立项及建设问题，并且受到国家、省市资金预算的时间制约。按照校领导安排，请个系部将完善后的“2016—2018年实验室建设和发展规划”于7月31日提交教务处实践科。
4、落实暑期留校学生进入实验室安全管理工作。

要求明确暑期实验室开放安全管理工作责任人及暑期实验室开放值班表（注明通信方式）。请各系部将责任人及值班表于7月17日提交教务处实践科备案。
3、 工程专业认证工作：

请机械工程系、化工系、电子系按照中国工程认证协会通知，进行相关工作。请各专业在8月15日提交“工程认证申请”。

教务处已经将“工程教育认证标准（2015版）”以及“工程认证协会2015年3月培训材料”等相关资料公布在教务处“教改专栏”，请机械工程系、化工系、电子系组织相关专业教师，开展专项学习研讨及调研工作，关注“中国工程教育认证协会”网站发表的信息。

下学期工作安排：

1、 期初工作（1、2周工作）
各系部做好期初补考、重修安排，要求开学第一周完成补考，第二周提交补考成绩，并进行相应重修安排。
各系部安排针对“学分制及学籍管理相关规定”的考试。

落实学业预警工作，进行在校生，尤其是进入四年级学生的学分梳理，及时进行“学分预警及编下”工作。
2、 下学期重点工作

· 规范教学运行秩序，严格按照学院相关文件执行。计划每两周召开一次教学副主任工作会议，及时处理教学运行中出现的问题。

· 梳理实验室建设和发展规划的落实情况，进行实验室运行状态管理，提高实验室运行效益。
· 逐步建立和完善实验室建设项目库及专家库。

· 落实实验室安全管理相关规定，严格实行实验室安全责任制。
· 工程认证工作，要求参加工程专业，关注“中国工程教育认证协会”网站发表的信息，按照认证时间节点，提交自评报告。
具体工作安排，请关注教务处网站，我们将及时通知。
