报表附样:
1、《         系实习基地一览表》
	系部名称
	实习基地名称
	实习基地地址
	签约时间
	联系人
	联系电话

	XXX系
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2、《        系2017届毕业实习安排表》
	         系2017届毕业实习安排表

	序号
	班级
	学生姓名
	指导老师
	实习单位
名称
	实习单位
地址
	实习单位联系人
	实习单位联系人电话
	实习时间

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　


3、文本要求：
正文：
页眉（五号，方正楷体，加粗）
大标题（三号，黑体，加粗）
正文内容(五号，华文中宋，)
段落间距（固定值18磅）

4、合肥学院2017届毕业实习计划汇总表
	教 学 系 部 名 称
	往年签约实习基地数
	今年签约实习基地数
	实 习 专 业
	实习班级
	学生人数
	指导教师人数

	
	
	
	
	
	集中
	时间(起止日)
	人数
	分散
	时间(起止日)
	人数
	

	(举例)xxxxxxxxx
	9
	12
	aaaaaaa
	通讯(1)
	
	2.10-3.05
	43
	
	2.10-3.05
	43
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合 计  数
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人:     www      联系电话:   1234567           
（系部盖章处）         
  20XX    年  X  月  XX  日

