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院行政〔2017〕97号
  关于印发《教科研活动自带车报销相关费用的补充规定》的通知

各系、院直各部门：

   现将《教科研活动自带车报销相关费用的补充规定》文件印发给你们，请认真遵照执行。

   特此通知

   附件：《教科研活动自带车报销相关费用的补充规定》

合肥学院

                                   2017年5月12日

	合肥学院院长办公室                         2017年5月15日印发


 教科研活动自带车报销相关费用的补充规定

为了严格执行中央八项规定精神和省委省政府三十条要求，认真落实公务用车等相关制度，进一步规范财务支出管理，严控“三公经费”使用，本着勤俭节约，有利于工作原则，特制定补充规定如下：

一、各系部（处室、平台）因教科研活动需要外出调研出差的，学院无法提供车辆而又必须自带车辆外出的，须事先填报出差自带车审批单。

二、自带用车发生的燃油费应与事先报批的自带用车审批单的时间、方向和到达地点相符。

三、自带用车发生的燃油费必须和实际行驶里程（中途不得绕行，为正常行驶里程）相符合据实核报，报销时须填报教科研活动自带用车燃油费报销审核表。

四、自带用车每公里耗油量及金额，根据车辆排气量，报销前由后勤集团交服中心审核确定。

五、教科研活动外出调研自带车辆的，出差人及同行者报销有关费用时，不再给予交通补贴。
六、教科研活动原则上由学院后勤集团交服中心派车，特殊情况自带车必须事前审批。自带车须办理车辆及人身保险，交通安全由出差人及同行者自行负责。

七、本补充规定与国家及省市新出台的有关规定和要求不一致的，按新的有关规定执行。

八、其他非教科研活动因工作需要，经申请批准后，可参照本补充规定执行。

九、本补充规定自2017年6月1日起执行。

附件：1、教科研活动出差自带车审批单；

2、教科研活动自带车燃油费报销审核表；

3、车辆燃油参数对照表。
  合肥学院

2017年5月12日

附件1：

教科研活动出差自带车审批单

项目名称、部门码：                                

	出差人

姓　名
	同行人员
	起始地
	目的地
	自带车排气量及

车牌号
	预计出差时间

	
	
	
	
	
	

	出差事由
	

	出差人：
	部门领导：

	项目负责人：
	分管院领导审批：


附件2：

教科研活动自带车燃油费报销审核表

项目名称、部门码：                               单据张数：

	日 期
	起始地点
	终止地点
	公里数
	核定每公里金额
	金额（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	用车人：
	后勤集团交服中心审核：

	项目负责人：
	分管院领导审批：


注：附购置燃油费发票作为报销凭据。

附件3：

车辆燃油参数对照表

	排量
	综合耗油量（百公里）升

	1.4（含T）
	8

	1.5（含T）
	8.5

	1.6（含T）
	9

	1.8（含T）
	10

	2.0（含T）
	11


注：2.0以上排量均按百公里12升执行。
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