
合肥学院本科生毕业论文（设计）撰写规范
一 . 毕业论文（设计）资料的组成与填写、装订、装袋 
毕业论文（设计）资料由四个部分的内容组成 

1.毕业论文（设计）过程材料：  包括毕业论文（设计）的任务书、开题报告、毕业论文（设计）指导记录、答辩提问录、程及考核表等毕业论文（设计）过程中产生的材料，按照材料产生的先后顺序排序。

2.毕业论文（设计）的正文：    装订顺序：1.封面、2. 中文摘要、3. 外文摘要、4. 目录、5.正文、6.结论、7.参考文献、8. 致谢、9. 符号说明、10．附录。（非英语专业）

3.毕业论文（设计）附件：      包括用于辅助说明毕业论文（设计）内容的工程图表、程序与光盘等材料 

4.毕业论文（设计）相关翻译：  指学生为完成毕业论文（设计）而阅读的相关外文资料的原文复印件及翻译 

毕业论文（设计）的各项资料按要求认真填写，字体要工整，版面要整洁，手写一律用黑或兰黑钢笔或水笔。如果用计算机打印，一律用 A4 打印纸。整理完毕后分类装订成册，放入合肥学院毕业论文（设计）资料袋内上交系部。

二 . 毕业论文（毕业设计技术报告）撰写要求 
1. 论文题目 

论文题目应该用简短、明确的文字写成，通过标题把毕业论文（设计）的内容、专业特点概括出来。题目字数要适当，一般不宜超过 20 个字。如果有些细节必须放进标题，为避免冗长，可以设副标题，把细节放在副标题里。 

2. 摘要（中文在前，英文在后） 

摘要应反映论文的精华，概括地阐述课题研究的基本观点、主要研究内容、研究方法、取得的成果和结论。摘要字数要适当，中文摘要一般以 300 字左右为宜，英文摘要一般为 300 个单词左右为宜。摘要包括：摘要正文和关键词。 

3. 正文 

正文是作者对研究工作的详细表述。其内容包括：问题的提出，研究的目的、意义、理论依据，基本观点，解决问题的基本方法与实验手段，设计、计算的主要方法和内容，必要的数据和图表，以及研究得出的结果与对结果的讨论等。 

4. 结论

结论包含对整个研究工作进行归纳和综合而得到的结论，以及对问题进一步探讨的设想与建议。 

5. 参考文献 

参考文献是毕业论文（设计）不可缺少的组成部分，它反映毕业论文（设计）的取材来源、材料的广博程度和材料的可靠程度，也是作者对他人知识成果的承认和尊重。一份完整的参考文献是向读者提供的一份有价值的信息资料。
6. 致谢 

致谢通常以简短的文字对在课题研究与论文撰写过程中直接给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示自己的谢意。 

7. 附录 

对于一些不宜放在正文中，但又具有参考价值的内容可以编入毕业论文（设计）的附录中。
注：外语类专业的毕业论文的撰写规范由外文系根据合肥学院毕业论文(设计)管理规定以及外文语种的书写习惯制定相应的撰写规范。 


