生物与环境工程系毕业论文（设计）纪律管理补充规定
一、关于毕业论文（设计）期间请假

1、毕业论文（设计）期间，所有外出学生必须办理请假手续，对于擅自外出者，按《学生手册》相关规定给予处理。

2、符合《学生手册》有关请假规定、面试、签约三种情形之一的，一般准许请假，但请假离校时间，一次不超过一周，累计不超过两周。

3、已签就业协议，用人单位要求前往实习的学生，由用人单位出具证明，实习时间不超过两周。

4、指导教师安排学生外出实习的，由指导教师提出实习单位和实习内容后方可请假，实习时间不超过两周。
5、毕业论文（设计）已基本完成，已签就业协议，用人单位要求前往实习的学生，由用人单位出具证明，须经指导教师及家长同意。填写《生物系毕业班学生到签约单位进行实习或毕业论文（设计）申请表》（见附件）。必须经常主动向校内指导老师和辅导员汇报情况，同时必须在毕业答辩前两周返校，完成毕业前各项工作。学生在校外的安全与学校无关。
6、已签定就业协议，要求到用人单位进行毕业论文（设计）的学生，须经指导教师及家长同意，由用人单位和指导教师协商后提供符合本专业要求的毕业论文（设计）课题、用人单位指导教师姓名、职称等材料，并加盖用人单位公章后方予办理外出手续。填写《生物系毕业班学生到签约单位进行实习或毕业论文（设计）申请表》（见附件）。学生在校外的安全与学校无关。
7、外出进行毕业设计（论文）的学生必须经常主动向校内指导老师汇报课题进展情况，同时必须在毕业答辩前两周返校，完成毕业前各项工作。
8、请假手续，一律按《学生手册》有关请假规定办理。
9、学生实习和请假外出期间，必须与指导教师、辅导员经常保持联系。

10、请假学生必须按时返校，并办理销假手续。不按期返校者按擅自离校处理。

11、以上请假者，必须按学校和系部要求，按质按量完成毕业论文（设计）。 
二、毕业设计（论文）期间学生实验室行为要求

1、学生必须遵守实验楼管理规定和院、系实验室管理规定。任何情况下，必须服从实验室专职工作人员的管理。指导教师对学生在实验室的安全负有教育责任，实验员负有管理责任。
2、因毕业论文（设计）工作需要使用仪器设备时，应认真阅读使用说明书，确认熟练掌握后，严格按操作规程操作，否则，按照下面“6”的规定处理。

3、学生只能在系部统一安排的实验室进行毕业论文（设计）工作，若需使用其它实验室的仪器设备，须由学生提出申请，指导教师签署意见，经实验室主任与相关实验室联系并批准后，方可使用。在不影响正常实验教学的情况下，各实验室必须提供相应的协助。
4、学生进行毕业论文所需要实验器材、药品，由指导教师根据系和实验室规定自行管理。毕业论文实验结束后，学生向指导教师及时归还所借的实验器材和剩余的药品、试剂。指导教师在确认学生是否具备答辩资格前，应检查学生借用实验器材、药品归还等情况。

5、进行毕业论文实验的学生，使用大型和贵重仪器须在指导教师或相关专业技术人员的指导下进行，否则，造成仪器设备损坏的，视情况按一定的比例赔偿。
6、因操作不当而损坏的玻璃器皿、仪器设备，必须进行赔偿。赔偿办法按《实

验室器皿、仪器、设备损坏赔偿办法》执行。

7、须遵守《实验室安全卫生守则》和《学生实验守则》，如因违反《实验室安全
卫生守则》和《学生实验守则》而造成的一切后果由学生本人负责。

8、学生应提前做好安排，一般情况下，在打扫卫生、确认关好门窗、水电和相关仪器设备以及消除安全隐患后，于晚上十一时前离开实验楼。如确因实验需要，由学生本人申请，指导教师签署意见，连续一周之内的，报实验室批准，连续一周以上的，报系部批准，并通知值班室，方可延长实验时间。

9、特别提醒：在停水、停电等情况下打开水龙头、各类用电开关，一定要及时复位，并仔细检查，确认为“关”的状态，必要时（如不能辩别开关方向等）拔下插头或拉下总控开关。

注：本规定经系务会讨论并公布后生效。

                                                   生物与环境工程系

                                                         09年8月

附件：

生物系毕业班学生到签约单位进行实习或毕业论文（设计）申请表

	申请人填写
	姓名
	
	性别
	
	班级
	
	联系电话 
	

	
	本人承诺：

1. 本人自愿申请去                             单位进行□实习□毕业论文（设计）（在□内划√）。

2. 在外出实习和毕业论文（设计）期间，严格遵守国家法律、学院和系部的有关管理规定，服从、接受该单位的思想政治教育、安全教育、业务培训和指导等。

3. 认真按照学院、系部、接收单位以及指导教师的要求，按质按量完成毕业课题，否则，一切后果自负。

4. 在校外安全与学院无关。                                              

本人签名

                                               年   月   日

	家长意见
	1. 同意孩子去                               单位进行□实习□毕业论文（设计）（在□内划√）。

2. 在此期间家长应主动加强对孩子的教育与联系，督促其注意安全，并按质按量完成毕业课题。

3. 在校外安全与学院无关。

4. 家长签字后与辅导员联系确认。                         

家长签名

                                               年   月   日

	接收单位资料和意见
	单位名称
	
	单位地址
	

	
	毕业论文（设计）课题

（申请实习此项不填）
	
	毕业论文（设计）时间

（申请实习此项不填）
	

	
	单位指导教师姓名

（申请实习此项不填）
	
	职称

（申请实习此项不填）
	
	联系电话
	

	
	接收单位意见（是否有来函或传真）：

1. 同意接受该生来本单位进行□实习□毕业论文（设计）（在□内划√）。

2. 在我单位期间主动加强对该生的思想政治教育、安全教育、业务培训和指导等。

3. 对进行毕业论文（设计）的学生，我单位指派专业教师指导该生按质按量完成毕业课题。

单位签章

                                                年   月   日

	审批情况
	指导教师意见：

□同意该生外出实习，并加强对该生的指导与联系，以保证该生按质按量完成毕业课题。

□同意该生外出进行毕业论文（设计），并加强对该生的指导与联系，加强与单位指导教师的联系，以保证该生按质按量完成毕业课题。
（在□内划√）
签名                                           年   月   日

	
	教研室意见：

签名

                                                 年   月   日

	
	辅导员意见：

同意该生外出做毕业设计（论文），加强对该生的教育与联系，督促其注意安全，并按质按量完成毕业课题。                           
 签名

                                               年   月   日

	
	系部意见：

签名（章）

                                               年   月   日


