合肥学院教学实验室考核标准

（征求意见稿）
实验室是高校实验教学的重要基地，也是培养学生创新能力、独立工作能力和实践动手能力的主要场所。为规范实验室管理，使实验室朝着科学、高效、可持续方向发展，提高实验教学水平，学校对实验室工作进行绩效考核，具体标准详见以下要求。
一、实验室设施及环境要求
1、实验室无破损，无危漏隐患，门、窗、玻璃、锁、搭扣完整无缺，墙面脱落及污损面积直径不超过5cm。实验台、凳、架无破损，符合规范；实验操作室、办公室、值班室要分开。实验课上每个学生实际使用实验面积不低于2m2。
2、实验室的通风、照明、控温度、控湿度等设施完好。能保证各项指标达到设计规定的标准。电路、水、气管道布局安全、规范。
3、实验室及走廊不得存放任何与实验无关的杂物，实验室仪器设备、实验用品整齐，桌面、仪器无灰尘，地面无尘土、无积水、无垃圾，室内布局合理。墙面、门窗及管道、线路、开关板上无积灰与蛛网等杂物。

4、实验室三废（废气、废液、废渣）严格按规定处理，并且集中存放，定期清运；实验室噪音应小于70分贝。
二、实验室管理

5、各系、部、中心要有一名主要领导主管实验室工作，实行“谁主管，谁负责”。各部门要设置实验室主任岗位，负责实验室和仪器设备的日常管理工作。
6、实验室主任、实验室技术人员和工人有岗位职责及分工细则，专职技术人员每人有岗位日志。 
7、实验室有仪器设备的管理制度和办法，包括仪器设备损坏、丢失赔偿、维护维修、低值耐用品管理等内容。
8、实验室工作人员应保管好本实验室所使用的设备，并按要求做好仪器设备的防尘、防潮、润滑、紧固、更换磨损零件等日常维护工作，并按规定对仪器设备进行校验和标定。使用前应严格按规程进行检查，清除事故隐患。做好仪器设备的使用和维护、维修记录。

9、实验室有防火、防爆炸、防盗、防事故的基本设备和措施。有设备安全用电、安全用水、防火防盗的相关规定，有仪器设备的操作规程，易燃易爆危险物品、化学试剂、放射源及放射性样品的使用与管理办法，有意外事故的处理方案及急救措施。
实验室应确定一名安全负责人，专职负责日常安全管理和检查督促工作。实验室工作人员要熟悉安全措施和消防器材的使用方法，并经常进行安全教育。
10、消防器材要放在规定的位置，便于取放，严禁将消防器材移作它用。
11、实验室有学生实验守则，挂在墙上，便于学生遵守。
11、实验室要建立完整的工作档案并及时更新。包括实验室建设的资料、实验桌椅等配套设施情况、实验室工作人员档案、仪器设备运行记录与维修记录、实验教学资料等。
三、仪器设备管理

12、仪器设备的固定资产账、物、卡相符率不低于90%。仪器设备分类号、名称、型号、校编号准确、规范、一致。
13、大型仪器设备（指单价10万元以上设备）要有专人管理和技术档案，要有使用的原始记录、维护、维修的记录。
14、大型精密仪器设备每台年使用机时不低于400学时。大型设备有效机时数包括：

1）教学实验机时数：以教务处、科研处下达教学计划和研究生教学计划为准。

2）科研和社会服务机时数：以科研项目和上交学校财务的对内、对外服务收入金额为依据来计算。
15、仪器设备使用人员应该严格按照设备的操作规程进行操作，并及时认真填写使用记录，便于实验管理人员对设备的整体情况有所了解。另外，设备管理人员和使用人员应定期和不定期地对设备的使用进行沟通，便于及时发现设备使用过程中存在的问题。
16、仪器设备完好率不低于80%。仪器设备的维修要及时（不影响教学实验任务），倡导随坏随修。实验室工作人员要努力钻研维修技能，能够维修所管辖范围仪器设备的常见故障，要做好仪器设备的维修记录。

四、实验教学
17、教学任务：有实验教学大纲或实践教学计划，任务书、教学日志、课表等，实验室承担的教学任务饱满，实验室承担的教学任务达到每学年≥3000人时数，或承担5门以上课程实验教学任务。在保证完成教学任务后要向校内外开放。
18、有实验教材或实验指导书，每个实验项目管理规范，记载有实验名称，面向专业，组数，主要设备名称规格型号，数量以及材料消耗额等。可通过实验卡片（有实验名称、面向专业、组数、主要设备名称、规格、型号、数量及材料消耗额等）或者具备所要求的各项内容的教材或者计算机项目管理数据库验证。
19、每组实验人数。基础课达到1人1组；技术基础课2人1组。某些实验不能1人（或2人）完成的，以满足实验要求的最低人数为准，要保证学生实际操作训练任务的完成。
20、实验成绩。有原始实验数据记录，教师签字认可，有实验报告。有相应考试或考核办法并具体实施，有学生成绩记录。
21、要有一定比例的设计性、综合性实验。实验开出率达到教学大纲要求的90%以上。
22、实验研究。应有实验室成立以来的实验研究（含实验教学法、实验技术、实验装置的改进）的计划、设计、总结。
23、专业实验室应有一定的科研任务，承担研究生培养任务，并对社会服务。
五、实验室开放

24、全校各级各类实验室要充分挖掘人、财、物、信息等资源潜力，采取有效措施对师生开放。在保证教学、科研需要的前提下，有条件的实验室可按有关规定向社会开放。 
　　25、实验室开放的对象、范围应根据教学计划安排、创新人才培养需要及实验室功能、条件确定。各部门实验室要根据教学功能和实验条件，建立健全适合本单位实际的实验室开放制度和管理办法，并认真组织实施。 
　　26、开放实验的时间要满足师生实验和技能训练的要求，让实验者在时间上有一定的选择余地。一般可采用全天开放、预约开放、阶段开放、定期开放等形式。 
　　27、开放实验的内容应根据教学任务安排和学生个性发展的需要确定，包括：课内选修的设计性、综合性、研究性实验；课外研究性学习、小发明、小制作、小论文等科技活动实验。提倡学生自拟实验课题，鼓励学生把实验探索与科学研究和社会实践相结合，培养解决实际问题的能力。 
28、实验室应将本室开放的对象、范围、时间、内容和具体组织实施办法等向师生公布，为开放实验教学提供优良服务。 
　　29、要充分利用现代化教学手段，加快实验教学和实验室管理信息平台建设，创造条件实现网上预约、网上预习、网上虚拟实验等辅助实验教学和智能化管理，拓展实验室开放空间。  
30、实验室应根据实验需要做好实验准备工作，配备指导教师和实验技术人员。学生实验前必须做好预习，阅读与实验内容有关的文献资料，准备好实验方案。 
　　31、在实验教学和研究过程中，指导教师应注意加强对学生实验技能、探索精神、科学思维、实践能力和创新能力的培养，督促学生按时提交实验报告或论文等，并做好实验室开放和安全记录。
32、要建立健全开放实验教学质量监控机制，严格开放实验教学考核，提高开放实验教学质量。 
