
合肥大学国内公务接待审批表、接待清单

    承办部门：                            经办人：              

	接待对象的单位

名称
	

	接待事由
	

	接待对象人数
	     人
	预算经费
	¥            元

	陪餐人姓名及数量
	

	就  餐  时  间
	 年   月   日
	早
	中
	晚

	
	
	
	
	

	接待地点

	校外场所：

	
	教工食堂：

	接待部门负责人意见
	

	校办负责人意见
	

	分管校领导审批
	

	以上部分接待活动前完成！

	实际接待费用
	¥                 元

	备    注
	                   （其他情况在此填写）
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