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院行政〔2017〕208 号

合肥学院学生退学管理办法

为维护学校正常的教育教学秩序，根据教育部《普通高等学

校学生管理》中相关规定及《合肥学院学分制学生学籍管理暂行

办法》，特制定此办法。

一、退学适用类型：

学生有下列情形之一，应予退学：

（一）学业成绩未达到学校要求者;

（二）在学校规定年限内（含休学）未完成学业者；

（三）休学期满，在学校规定期限内未提出复学申请或者申

请复学经复查不合格者；

（四）保留学籍期满 2周内未提出复学申请或者申请复学经

复查不合格者;
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（五）经二级甲等以上医院诊断，患有疾病或者意外伤残无

法继续在校学习者；

（六）未请假离校连续两周未参加学校规定的教学活动者；

（七）超过学校规定期限未注册而又无正当事由者；

（八）学校规定的不能完成学业，应予退学的其他类型

（九）本人申请退学者。

二、退学流程

对学生的退学处理，由学生所属（院）系提出书面报告并附

有关材料，（院）系主要负责人签署意见，教务处审核后报校长

办公会议研究决定。本人申请退学的，由学生提出书面报告并附

有关材料，（院）系主要负责人签署意见，教务处审核后报分管

校长批准。

对退学的学生，由学校出具退学决定书并送达学生本人，无

法送达的寄往学生家庭所在地并在校内公告，公告自发布经过

10 日即视为送达,同时报安徽省教育厅备案。

三、学生退学后的善后问题，按下列规定办理：

1．退学的本、专科学生，应从退学决定书送达之日起一周

内办理退学手续离校，档案、户口退回其家庭户籍所在地。

2．经学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残无法继续

在校学习的学生，由家长或抚养人负责领回。

3．学满一学年以上且学习期间成绩考核合格的退学学生，

学校发给肄业证书。未经学校批准，擅自离校的学生不发退学证

明和肄业证书。

4．退学学生自退学处理通知送达之日起，不再享受在校学

生待遇，逾期不办理离校手续的，由学校有关部门注销其在校各

种关系，不发退学证明和肄业证书。

5．学校不负责解决学生退学后的安置问题。
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四、开除学籍、退学、取消学籍和取消入学资格的学生，均

不得申请复学。

五、学生对退学处理有异议的，可按下列方式执行：

1．学生对退学决定有异议的，在接到学校处分决定书之日

起 5 个工作日内，可以向学院学生申诉处理委员会提出书面申

诉。

2．学生申诉处理委员会对学生提出的申诉进行复查，并在

接到书面申诉之日起 15 个工作日内，做出复查结论并告知申诉

人。需要改变原处分决定的，由学生申诉处理委员会提交学校重

新研究决定。

3．学生对复查决定有异议的，在接到学校复查决定书之日

起 15 个工作日内，可以向学校所在地省级教育行政部门提出书

面申诉。

六、学生因退学等情况中止学业，其在校学习期间所修课

程及已获得学分，应当予以记录。学生重新参加入学考试、符

合录取条件，再次入学的，其已获得学分，经录取学校认定，

可以予以承认。具体办法按照《合肥学院本科学生学籍管理规

定》相关条款执行。

七、本办法由教务处负责解释，自公布之日起施行。

合肥学院

2017 年 8 月 2 日

合肥学院院长办公室 2017年 8月 2日印发
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