附件一：

教科研活动自带用车出差审批表
项目名称、部门码：                                

	出差人姓名
	同行人员
	起始地
	目的地
	自带车型、车牌号
	预计出差时间

	
	
	
	
	
	

	出差事由
	

	出差人：
	部门领导：

	项目负责人：
	分管领导审批：


-------------------------------------------------------------------------------------------------------

附件二：
教科研活动自带车汽油费报销表
项目名称、部门码：                                 单据张数：

	日 期
	起始地点
	终止地点
	公里数
	核定每公里金额
	金额（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	用车人：
	后勤集团交服中心审核：

	项目负责人：


注：附汽油发票作为报销凭据。
