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申 请 表



申报部门                   

项目名称                      

项目负责人                    

联系方式                      

报送日期                         





基础实验与实训中心编制


一、项目概况
	（说明项目建设内容和建设目标等）


二、拟采购设备清单
	序号
	设备名称
	技术参数
	数量（套）
	单价（元）
	小计（元）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	合计（元）
	


3、 市场调研及经费来源
	（对拟采购设备的价格、供货厂商等调研情况，并说明经费来源。）



四、采购方式
	采购类别：（在所属类别前的序号上打勾）
1.单项采购1万元以下的，可直接采购，但需符合学校财务报销管理规定。（此类不需要在采购信息化平台实施）
2.单项采购1万元（含）以上、单位自行采购限额标准（5万元）以下的项目：（此类需要在采购信息化平台实施）
（1）在商场或超市采购，销售发票为机打发票且发票票面打印品目明细的，可直接采购。
（2）通过邮政局或报刊社订购报纸、期刊的，可直接采购。
（3）知名品牌产品从其天猫、京东官方旗舰店购买的，可直接采购，保留订单详情截图。
（4）对只能从唯一供应商处采购的项目（单一来源），须阐明理由，并经所在单位负责人审核同意后方可采购，采购经办人员不得少于2人。
（5）其他情况原则上应采取不少于2人且不低于2家的市场比选采购。

	采购方式：（在所属方式前的序号上打勾）
1.在线竞价采购：对于采购需求简单，采购物品品牌规格型号明确的通用品（如批量采购办公用品等），可以选择此方式。
2.比价采购：采购需求复杂，对照需求参数，可以选择此方式。
3.单一来源采购：只能通过唯一供应商进行采购的，在进行单一来源论证及单一来源公示后，可以选择此方式。
4.直接采购。符合采购类别中相关要求的，可选择此方式。

	指定采购方式的必要性说明：（不是公开招标的填写此栏）


五、项目需求论证（预算超过3000元（含）的须填写）
	（说明采购项目必要性、预期效果等）
对于采购项目需求较为复杂的，采购单位应进行集体需求调查，集体调查小组成员不少于3人（其中2/3应为技术专家），形成结论，调查成员签字。

	结论
	

	论证专家签字
	姓名
	单位
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



六、审批意见
	教研室
或实验室
意 见
	



                      负责人（签字）          
年  月  日
 


	分管
领导
意见
	负责人（签字）          
年  月  日


	负责人
意  见
	
   盖章（部门）        负责人（签字）          
年  月  日


                  

