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校行政〔20××〕××号 签发人：任永
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××单位：
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×。

一、第一层次

（一）第二层次

1.第三层次
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（1）第四层次

（2）第四层次

特此报告。（根据不同文种，表述不同，具体参照《党政机

关公文处理工作条例》和《党政机关公文格式》）

附件：1.××××

2.××××××××××××××××

合肥大学

2025 年×月×日

（联系人：××××；联系电话：××××）

合肥大学办公室 2025 年×月×日印发



— 3 —

附件 1
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附件 2
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