合肥大学外来人员进校备案表

	校内申请单位
	
	经   办   人
	

	
	
	经办人联系方式
	

	申请进（出）校事由
	

	人员基本情况

	姓名
	车牌号
	工作单位
	身份证号
	手机号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	进校时间
	
	离校时间
	

	单位意见

（签字盖章）：

年    月    日

	保卫处意见

（签字盖章）：

年    月    日


1.备案表提交：办理完成后，请将一份纸质备案表交至需进出门卫处。

2.信息传递：请将备案表的照片发送给需进校的外来人员。

3.入校核查：外来人员进校时，须向门卫出示该备案表电子版以供核验。

