办理毕业/学位证明书流程

1. 下载《合肥大学毕业学位证明书申办表》
   网址:http://www.hfuu.edu.cn/jwc/548/list.htm

2. 合肥大学档案馆调取资料

1）在合肥大学档案馆调取有本人信息的招生录取大表复印件、毕业/学位证书签领表复印件。

2）《合肥大学毕业/学位证明书申办表》经合肥大学档案馆审核后签章。

调取以上材料的流程请查询《关于学生档案查询利用服务的通知》具体详情见网址：https://www.hfuu.edu.cn/yb/82/2a/c278a98858/page.htm。
合肥大学档案馆联系电话：62158041

3. 提交材料办理 

学生准备以下材料后，联系合肥大学教务处信息科办理。
1）本人身份证复印件

2）本人两张近期蓝底照片(小2寸)及同底版电子照片

3）上述照片同底版电子照片发送到教务处信息科邮箱 jwcxxk@hfuu.edu.cn (电子照片须小于40KB,照片像素480X640)
4）在合肥大学档案馆调取及审核的材料，包括：经档案馆签章的有本人信息的招生录取大表复印件、含本人信息的毕业/学位证书签领表及经合肥大学档案馆审核后签章的《合肥大学毕业/学位证明书申办表》。

联系电话：62158063
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· 毕业证书签领表复印件（校档案馆办理）
· 学位证书签领表复印件（校档案馆办理）
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申请须知：
1.根据《普通高等学校学生馆理规定》相关规定，毕业和学位证书遗失或者损坏，经本人申请，学校核实后可出具相应的证明书，证明书与原证书具有同等效力；
2.根据教育部要求，毕业证明书将在学信网进行电子标注，以备核查，同时对原注册学历证书标明遗失作废；
3.电子照片须小于40KB,照片像素480X640，发送至jwcxxk@hfuu.edu.cn；

4.联系方式：档案馆（图书馆4楼）电话：0551-62158041；教务处教学信息化管理科/学位办(行政楼/32号楼309室)电话：0551-62158063；

5.毕业/学位证明书于提交材料后10个工作日内办理完毕；

6.如学生本人不能到现场办理及领取证明书，可委托他人办理及领取证明书；被委托人需提供双方签字的委托书及双方身份证复印件。
